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FONDAZIONE IRCCS ~ ISTITUTO NAZIONALE DEI TUMORI

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE - D1 - TITOLARE DI POSIZIONE
ORGANIZZATIVA SS CONTRATTI E GARE D'APPALTO - AREA SERVIZI

02.23903736

02.23902898
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TITOLI DI STUDIO E PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE
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TITOLO DI STUDIO

OTTOBRE 2002 DIPLOMA DI LAUREA IN GIURISPRUDENZA

ALTRITITOLIDISTUDIO E
PROFESSIONALI

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Pagina 1 - Curriculum vitae di
[SOTTORIVA, MARTA |

OTTOBRE 2004 DIPLOMA DI MASTER UNIVERSITARIO || LIVELLO IN “APPALTI E CONTRATTI PUBBLICI"

DA GIUGNOD 2011 POSIZIONE ORGANIZZATIVA AREA SERVIZI DELLA SS CONTRATTI E GARE D'APPALTO CON FUNZIONI DI

- SUPPORTO E COORDINAMENTO ALLE PERSONE, DI CATEGORIA INFERIORE, AFFERENT! ALL'UFFICIO, PER UNA MIGLICRE
SINERGIA DELL'ATTIVITA CON LE ALTRE STRUTTURE DELLA FONDAZIONE, PROVVEDONO ALL'ANALIS| DEI FABBISOGNI DI
SERVIZI E FORNITURE SIA PER L'AREA AMMINISTRATIVA SIA PER L'AREA SANITARIA E ALL'ESAME DELL'ANDAMENTO DEI
MERCATI E DELL'AVANZAMENTO TECNOLOGICO;

- RICOGMIZIONE E COORDINAMENTO DELLA RACCOLTA DEI FABBISOGNI (CAPITOLATI TECNICI) DELLE STRUTTURE DELLA
FONDAZIONE AL FINE DI GARANTIRE LA SODDISFAZIONE DE! VARI FABBISOGNI DI BENI E SERVIZI;

- PARTECIPAZIONE IN QUALITA DI SEGRETARIO E COMPONENTE DELLE COMMISSIONI DI GARA PER L' AFFIDAMENTO DI BENI
E SERVIZI

- ELABORAZIONE DEL CRONQ PROGRAMMA CON LE STRUTTURE DELLA FONDAZIONE SEGNALANDO PRIORITA, TEMPI E
RESPONSABILITA DEI PARTECIPANTI| ALLE COMMISSIONI DI GARA

- ATTUAZIONE DELLA Pi ADEGUATA ATTIVITA DI MONITORAGGIO PER ASSICURARS! CHE VENGANO RISPETTATE LE
TEMPISTICHE PRESCRITTE DALLA NORMATIVA IN TEMA DI APPALTI

- SUPPORTO AL DIRIGENTE PER L'ATTUAZIONE DI UNA POLITICA DI QUALITA VOLTA AL PERSEGUIMENTO DEGLI OBIETTIVI
ASSEGNATI ALLA STRUTTURA

DAL 2008 AD OGGI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PROFESSICNALE - D1 — PRESSO LA SS CONTRATTI E GARE
D'APPALTO DELLA FONDAZIONE IRCCS “ISTITUTO NAZIONALE DEI TUMORI DI MILANO”

DAL 01/06/2007-aL  31/10/2008 COLLABORATORE AMMINISTRATWO — D- PRESSO LA STRUTTURA
APPROVVIGIONAMENT! DELL'AZIENDA OSPEDALIERA OSPEDALE DI CIRCOLC DI MELEGNANC

DAL 15/04/2003 AL 30/05/2007 ASSISTENTE AMMINISTRATIVC — C - PRESSO L'AREA DIDATTICA DEL POLITECNICO DI
MILANO

11/8/2011



[cAPACITA LINGUISTICHE]

LINGUA LIVELLO PARLATO LIVELLO SCRITTO
INGLESE BUONO BUONO
FRANCESE SCOLASTICO SCOLASTICO

[CAPACITA NELL'USO DELLE TECNOLOGIE

| ALTRO

Software: Sistema Operativo Windows 98/XP, Word, Excel, Internet Explorer,

‘ Outlook Express

PARTECIPAZIONE E RELAZIONI A
CONVEGNI, SEMINARI, PUBBLICAZIONI,
COLLABORAZIONI A RIVISTE, ECC., ED
OGNI ALTRA INFORMAZIONE CHE Sl
RITENGA DI DOVER PUBBLICARE.

OTTOBRE 2011 PARTECIPAZIONE CONVEGNO A.L.E APPROFONDIMENTO RUOLO RUP ALLA LUCE NUGVA NORMATIVA IN
MATERIA DI APPALTI

OTTOBRE 2011 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE PROMOSSO DALLA ASL DI BERGAMO :
"CONTRATTI PUBBLICI DI SERVIZI E FORNITURE — REGOLAMENTO DI ESECUZIONE ED ATTUAZIONE DEL DLGS 163/2006 -
DPR 207/2010

APRILE 2011 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE PROMOSSO DA FONDAZIONE IRCCS
CARLO BESTA DI MILAND - "REGOLAMENTO ATTUATIVO CODICE CONTRATTI E TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIAR!"

APRILE 2011 PARTECIPAZIONE AL CONVEGNO PROMOSSO DALLA FONDAZIONE IRCCS ISTITUTO NAZIONALE DE
TumMorl b MiLano — D.LGs. 231/01; “ASPETTI NORMATIVI E MODELLO DI ORGANIZZAZIONE E CONTROLLO ADOTTATO
DALLA FONDAZIONE Al SENS| DEL DECRETQ"

DICEMBRE 2010 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE - "LE RESPONSABILITA NELLA GESTIONE
DELLE COMMESSE PUBBLICHE

OTTOBRE 2010 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSQ - " PREVENIRE E GESTIRE | CONFLITTI NEL TEAM
MULTIDISCIPLINARE”

MAGGIO 2010 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE RILASCIATC DA LOMBARDIA INFORMATICA SPA - “PROCEDURE SINTEL
CON OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA" E “PROCEDURE SINTEL GARE MULTILOTTO"

MAGGIO 2010 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE TENUTO DALLA FonDAZIONE IRCCS
|STITUTO NAZIONALE DEI TUMORI DI MILANO - “PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO: LA REDAZIONE DEGLI ATTI"

NOVEMBRE 2009 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO - “| CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI FORNITURE E SERVIZI:
LE QUESTIONI PIU CONTROVERSE LE NOVITA DELLA LEGGE 69/09 E LE MODIFICHE CONTENUTE NEL D.Las. 78/09
CONVERTITO NELLA LEGGE 102, 3 AG0sTO 2009

MAGGIO 2009 ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE ALLA GIORNATA DI STUDIO ALE - *REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DEL
CODICE DEGLI APPALTI E DEI CONTRATTI PUBBLICI”
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